Zadani v Teams — navod pro Zaky (i rodice mladsich zaku)

Teams umoziuje uciteldm (mimo jiné) zadavat zakim ukoly. ProtoZe si Zaci mohou Teams oteviit
kdekoliv, nemusi se jednat pouze o praci, kterou vytvofi ve skole, ale i o domaci ukoly. Teams jsou
také skvélou pomuckou zaka i uciteld v distancéni vyuce. Prihlasovaci idaje do Teams jsou stejné, jako
prihlasovaci Udaje do office.com a maji je, na rozdil od Bakalard, pouze Zaci (jméno:
prijmenijmeno@zak.zsvalpolanka.cz + Zzakovo heslo).

Vyhody zadavani ukoll pfes Teams

mohou ukol zadat kdekoliv a kdykoliv mohou ukol splnit i odevzdat kdekoliv a kdykoliv

vidi, kdo ukol otevrel a kdo jej jiz odevzdal maji dokonaly prehled o tom, ktery ukol jiz
splnili, a ktery jesté neodevzdali

mohou Zaklm kdykoliv poslat zpétnou vazbu mohou ukol i dodatecné opravit (aZz do tzé doby
nez ucitel ukol vyhodnoti)

maiji prehled, jak Zaci pracuji a podle nemuze se stat, Ze se Ukol nékde ztrati, Ze

neodevzdanych Ukoll mohou poradit slabsim uciteli nepfijde

zakam

mohou v zadani zakam zopakovat pisemné to, maji prehled o terminech odevzdani, na jednom

co jim vysvétlili dstné v hodiné (ukol tak maji misté vidi ukoly do rdznych predmétd od

$anci splnit i ti, ktefi ve Skole nebyli nebo raznych uciteld

nedavali pozor)

mohou k ukolu pfipojit rizné vyukové si tvofi portfolio svych praci (Teams je

materialy, odkazy apod. provazany s Ulozistém OneDrive)

Jak vypracovat a odevzdat tikol krok za krokem:

1. Prihlasit se do Teams (bud' pres Office, nebo pres aplikaci nainstalovanou pfimo v pocitaci —
doporucuji pracovat spis v aplikaci nainstalované v pocitaci)

2. Vybrat polozku Zadani (tam uvidi Zaci vSechny ukoly, které maji od rtiznych uéitelt v rliznych
tymech. Tymy js6u u nas ve Skole tvoreny pro tfidu a jednotlivé predméty (napf.: ,8.A
informatika Fiala“)

Nebo vybrat v Tymech pozadovany predmét (tym) a v ném rozkliknout Zadani. V tomto

Kdyz zZak vybere vlevo polozku Tymy, uvidi prehled viech tym, kterych je ¢lenem. Tymy
zakladaji ucitelé pro jednotlivé tfidy a predméty. V nasem navodu budeme pracovat
s tymem nazvaném Pokusny tym
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5. Pokud si Zak rozklikne zadani v ramci tymu (v nasem pftikladu v Pokusném tymu), uvidi
vSechny zadani zadané ucCitelem v tomto predmétu (tymu) — ve snimku obrazovky niZe je

ojmenované Pokusné zadani.
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6. Zak muze zobrazit véechna neodevzdana zadana zadani i viechna odevzdana (dokonéend)

zadani v kartach Zadano a Dokonceno
7. KdyzZ zak rozklikne zadani, uvidi slovni popis ukolu a termin odevzdani.
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Poznamiovy blok predmétu

ipojit libovolny
soubor (dokumentWord, obrazek, fotka, prezentace atd.) z pocitace ¢i z Ulozisté OneDrive.
Pokud ma vypracovat ukol tieba ve Wordu, je nejjednodussi vypracovat jej rovnou v Teams.
Tlacitkem Novy si pfimo v zadani mUlze zak vytvorit dokument Word, tabulku Excel nebo
prezentaci PowerPoint a v nich ukol vypracovat.
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9. Tvorba nového souboru v Teams: Po kliknuti na Novy - dokument Word je zak vyzvan
k pojmenovani ukolu

Pojmenovat tento dokument
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Reteni Gkoliu Fiala




10. Zde zak uvidi dokument, ktery si vytvofil. Staci jej rozkliknout a vypracovat ukol.

Q Hiedat - @ o

ot < WEechny tymy B  Zadsni S C

o
6]
o < zpit m e

,\ Pokusny tym Pokusné zadani v
) Lonene atal]

Po:  blok predmaty

& ¢ytvof novf dokument ve Wardu a napié do néj celou abecedu -}

. )

&

S & Releni ikoliu Fialadocx
h Kanaly

D obeent 2 Pipojt + Now

11. Po vypracovani ukolu ve Wordu Zak dokument jednoduse zavre (vpravo nahofe tlacitko
Zavrit) a klikne v zadani na tlacitko Odevzdat (nebo jako v nasem pfipadé Mozno odevzdat
pozdéji — tato volba se zde objevi, poku nestihl odevzdat ukol vcas a-Jkol jesté neni
vyhodnocen a uzavren).
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12. Samoziejmé je spravné, plnit ukoly v terminu!
13. Poznamka: V rdmci zadani maze ucitel zakm nachystat také Kviz. Ten Zak uvidi na stejném

7

misté, jako své préce. Zde.



